
资产与实验室安全管理处

危险化学品管理系统

2020年9月

操作培训会



目标 —源泉采购、归口管理
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系统登录与政策法规

课题组管理

请购管理

使用登记管理

废弃物处置管理



1. 系统登录与政策法规

http://www.zcglc.fudan.edu.cn/

1.1 系统登录—资产与实验室管理处网站



http://lsem.fudan.edu.cn/

1.1 系统登录—实验室安全教育与管理平台

1. 系统登录与政策法规



1.1 系统登录—首页

菜单栏

常用快捷键

1. 系统登录与政策法规



1.2 政策法规和危化品目录

1. 系统登录与政策法规



2. 课题组管理 - 课题组注册

如有多个存放地
点请点击‘继续
添加’按钮添加
多条存放地点

必须填写手机号码

基础医学院需选择
二级部门



课题组注册由院系管理员进行审核

点击“审核”

2. 课题组管理 - 课题组审核



课题组申请由院系管理员进行审核

点击审批意见

2. 课题组管理 - 课题组审核

审核不通过，
填备注



点击已注册课题组

查看注册申请

2. 课题组管理 - 课题组维护



修改注册信息

点击修改信息

2. 课题组管理 - 课题组维护



修改注册信息

2. 课题组管理 - 课题组维护



人员列表信息

点击维护

2. 课题组管理 - 课题组维护



人员列表信息

2. 课题组管理 - 课题组维护

点击人员列表



输入“工号或学号”
保存即可

人员列表信息

2. 课题组管理 - 课题组维护



化学品信息

点击维护

2. 课题组管理 - 课题组维护



化学品信息

2. 课题组管理 - 课题组维护

点击“固液化学品列表”



化学品信息

2. 课题组管理 - 课题组维护

筛选添加



化学品信息

2. 课题组管理 - 课题组维护

输入实际信息
后保存即可



气体信息

2. 课题组管理 - 课题组维护

选择‘气体钢瓶’



课题组化学品查询

点击“查看化学品”

2. 课题组管理



课题组化学品查询

2. 课题组管理



3. 请购管理 - 历史库存管理

点击“历史库存管理”



3. 请购管理 - 历史库存管理

选择类型



3. 请购管理 - 历史库存管理

选择存放地点



3. 请购管理 - 历史库存管理

筛选添加



3. 请购管理 - 历史库存管理

自动生成



可删除错误信息

3. 请购管理 - 历史库存管理



点击“添加请购申请”

3. 请购管理 - 添加请购申请

当课题组库存数达到存量上限时则不允许进行请购，
此时需进行使用登记，具体的方式参见第4章



请购“固体”和“液体”化学品

请购“气体钢瓶”

3. 请购管理 - 添加请购申请



选择“课题组”以及“存放地点”

3. 请购管理 - 添加请购申请



3. 请购管理 - 添加请购申请

固液化学品

搜索学校库存中的化学品

如学校库存中的化学品均不符
合要求，可勾选此项



3. 请购管理 - 添加请购申请

非库存固液化学品

根据名称请购化学品

名称可多关键字搜索，中间用空格分隔，如
‘无水乙醇’输入‘乙醇 无水’(乙醇与无水
中间有一个空格)



3. 请购管理 - 添加请购申请

非库存固液化学品

根据CAS号请购化学品



3. 请购管理 - 添加请购申请

非库存固液化学品

请购贵金属



3. 请购管理 - 添加请购申请

非库存固液化学品

请购无CAS号(混
合物)化学品



3. 请购管理 - 添加请购申请

非库存固液化学品 从危险化学品名
录中选择



非库存气体钢瓶

库存气体钢瓶

3. 请购管理 - 添加请购申请

气体钢瓶



非库存气体钢瓶

库存气体钢瓶

3. 请购管理 - 添加请购申请

气体钢瓶



必须安装钢瓶固定设
施和易燃易爆或有毒
气体泄漏报警装置才

可请购

3. 请购管理 - 添加请购申请

气体钢瓶



3. 请购管理 - 添加请购申请

气体钢瓶

本次购买的钢瓶数量

有无可替换钢瓶

如无可替换钢瓶或替换钢瓶数量不
足，每个空钢瓶租金为1000元



3. 请购管理 - 添加请购申请

化学品信息、包装规格、
保管信息、申请状态

数量超过5(含)必须填写
使用周期



指定厂商

3. 请购管理 - 添加请购申请

在线查询厂商官网

查询后填写以下信息



双人保管

3. 请购管理 - 添加请购申请

易制毒、剧毒、易制
爆化学品需双人保管、

双人领用



保存或提交

3. 请购管理 - 添加请购申请



易制爆化学品
上传

显示身份证

3. 请购管理 - 添加请购申请



点击“审核”

按权限进行审核

3. 请购管理 - 请购申请审核



剧毒品流程

3. 请购管理 - 请购申请审核

基础医学院需由二级院
系负责人审核通过后再

由学院审核



易制毒品流程

3. 请购管理 - 请购申请审核

基础医学院需由二级院
系负责人审核通过后再

由学院审核



易制爆品流程

3. 请购管理 - 请购申请审核



如审核不予通过，在审
核备注内填写原因

3. 请购管理 - 请购申请审核



未完成的申请，
可撤销

3. 请购管理 - 请购申请查询

审核中



已保存 已保存的申请，
可编辑

3. 请购管理 - 请购申请查询



历史请购

3. 请购管理 - 请购记录查询



点击“添加使用登记”

4. 使用登记管理 - 使用记录登记

点击“使用记
录登记”



4. 使用登记管理 -类型选择

选择类型



4. 使用登记管理

选择课题组

- 使用记录登记



选择需要登记
的化学品

4. 使用登记管理 - 使用记录登记



填妥信息后点击
“确认登记”即可

4. 使用登记管理 - 使用记录登记



点击“查看”

4. 使用登记管理 - 使用记录查询



5. 废弃物处置管理

枫林校区暂未开放



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

点击“添加处置申请”



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

阅读并同意“模块使用说明”



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

化学废弃物-化学废液



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

化学废弃物-玻璃空瓶



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

化学废弃物-废弃药品(剧毒品除外)



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

化学废弃物-废弃剧毒品

暂未开放



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

化学废弃物-其他固废(塑料空瓶、
手套、口罩等其他化学实验垃圾)



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

生物废弃物



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

废弃钢瓶



5. 废弃物处置管理- 添加处置申请

添加明细

提交处理

修改明细

删除明细



5. 废弃物处置管理- 处置查询

点击“查看”



5. 废弃物处置管理- 处置查询

处置单状态

退回原因



复旦大学危险化学品管理系统操作说明

更多内容请参照
“复旦大学危险
化学品管理系统
操作手册”

操作手册在资产与实
验室安全管理处、实
验室安全教育与管理
平台可查阅或下载



谢谢！


